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获证企业基本情况
	企业名称
	
	法定代表人
	

	企业地址
	
	邮编
	

	管理者代表姓名
	
	手机
	
	电子信箱
	

	制造产品的品牌和名称（或提供服务内容）
	


质量管理体系认证基本情况
	认证机构名称
	
	联系人姓名
	
	联系电话/传真
	

	认证证书号
	
	发证日期
	
	认证档案明确的管理体系覆盖人数
	

	认证证书描述的体系覆盖范围
	

	最近一次审核日期
	201	年	月	日至	年	月	日 （共	日） 审核类型： □初次认证审核	□再认证审核	□监管审核

	审核组成员
（姓名和注册号）
	



检查情况检查项目
认证档案相关内容（请提前按照认证档案填写）
在获证企业核查情况
（随附相关证据材料，材料都标注认证证书号）
核查结论
（是\否）
一、在与企业产品质量相关的主要程序、工艺、组织结构、质量目标及与质量目标的实现有重要影响的关键点的监视、测量、报告和评审记录等方面，程序文件的描述与企业实际情况是否相符。
（此处摘录：1.程序文件描述的主要产品、产品制造的主要程序、工艺流程等；2.体系文件确定的质量目标）
1.文件描述的主要产品与企业实际是否相符。如不符，叙述企业主要制造什么产品。
□是  □否


2.文件描述的产品制造程序、工艺流程等与企业实际是否相符。如不符，简要叙述制造程序，并复印实际制造程序、工艺流程等的文件资料。
□是  □否


3.对文件描述的质量目标进行核实，主要核实质量目标是否有测量方法，并对质量目标的测量方法简要叙述或取证复印。
□是  □否


综合上面情况判断体系文件与企业实际是否相符。（必要的简述）
□是  □否
二、从程序文件中描述的上述关键点的监视、测量、报告和评审记录等，在工作现场核查是否存在这些监视、测量、报告等的记录，记录内容和签字等是否与文件描述的要求相符。

（针对文件描述的相关记录、表格等，在此处列明拟在企业现场抽取的记录或表格的编号及名称）
1.企业工作现场是否有这些记录或表格。
□是  □否


2.如果现场有这些记录表格，抽查日常生产中是否按体系文件要求在填写这些记录表格。特别是，在认证机构上次监督审核前后是否在填写。
（复印相关记录表格）
□是  □否


综合上面情况判断企业工作现场是否存在体系文件确定的监视、测量和报告等活动。（必要的简述）
□是  □否
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	检查项目
	认证档案相关内容（请提前按照认证档案填写）
	在获证企业核查情况
（随附相关证据材料，材料都标注认证证书号）
	核查结论
（是\否）

	三、上报认监委的认
证结果信息中，以及
认证合同、审核报告
等相关材料中描述的
体系覆盖人数是否与企业实际人数相符。
	1、数据库中显示的体系覆盖人数：
2、认证合同中显示的体系覆盖人数：
3、审核报告中显示的体系覆盖人数：
4、审核档案中显示的审核时间（（含文审时间与现场审核时间);
5、《质量管理体系规则》附录 A 中对应的审核时间（含文审时间与现场审核时间);
	1.通过企业社会保险登记证随附的职工名册、最近一次审核时当月及前后几个月的职工个人所得税报表，了解企业职工数。
企业职工数是：
核对认证材料显示的体系覆盖人数与企业实际职工数是否基本相符。
	□是  □否

	
	
	2.必要时，可判断企业制造工艺与应有职工人数的对应性，判断正常生产时应有人数，概算审核时应计算的实际人数。
	

	
	
	综合上面情况判断审核时间是否有明显减少情况。
（必要的简述）
	

	四、认证机构审核报告和审核记录与获证企业的实际情况是否相符
	（此处简要摘录认证审核报告及审核记录中描述的企业内设部门、制造的产品名称、生产工艺流程等）
	1.核查审核报告及审核记录中审核的部门与企业实际部门是否一致。若不一致，列明企业实际内设工作部门。
	□是  □否

	
	
	2.核查审核报告及审核记录中叙述的产品名称、工
艺流程等与企业的实际情况是否一致。
	□是  □否

	
	
	结合上面两方面综合判断审核报告是否真实。
（必要的简述）
	□是  □否

	五、2014 年 7 月 1 日后开展的审核及发证，审核前质量管理体系是否有效运行 3个月以上。
	（叙述认证文件描述的质量体系运行日期）
	核查在开展审核之前三个月，上述第二项核查的相关记录和表格，是否在审核之前三个月已在于正常使用和填写。（复印相关记录表格）
必要时可访问企业内设部门负责人或相关人员，了解企业何时发布体系文件、何时开展体系运行前培训，并作好记录及签名。（必要的简述）
	□是  □否


检查组组长 ：	    检查组成员： 	                           检查日期：     年  月  日
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